
反洗钱准则

准则陈述：

3M 承诺完全遵守世界各地所有的反洗钱及反恐怖主义法律。 3M 只与信誉良好、参与合法商业活动且资金来源合法的客户进行业务
往来。 3M 员工必须遵守所有法律、法规和公司政策、指南、标准以及其他确保符合该原则的程序。

目的：

本准则的目的是防止 3M 参与任何洗钱活动，即使这些参与行为是无意的。这要求受本准则约束的 3M 员工和第三方识别有问题的
财务交易，并采取各种步骤执行恰当的额外尽职调查。如果发现本准则中列出了任何“危险信号”，请立即联系 3M 法律事务部、3M 
财务部或 3M 商业行为合规部人员，以推动任何必要的尽职调查，并确保 3M 能够与执法机构以及执行反洗钱法律和法规的监管机
构全面合作。

本准则适用于 3M 全球所有员工，并可能适用于代表 3M 的人士。参阅合规准则，了解《行为准则》中可能涵盖的有关第三方的信
息。

附加指南：

洗钱通常被定义为将通过非法活动获得的资金变得看起来合法的流程。 恐怖主义组织、避税者、毒品走私者、行贿受贿者，或者通
过非法活动取得资金的任何人都有可能使用洗钱手段。洗钱通常包括 3 个步骤：

1. 处置：将资金存入金融机构或转换为汇票或旅行支票等流通票据。 例如，毒品走私者收到资金后可能会将其转到银行，变为汇
票或旅行支票。

2. 离析：将资金转入其他账户，以隐藏资金来源。 例如，可以将资金通过电子通汇(EFT) 方式转入和转出到不同的离岸银行账
户。

3. 归并：让资金重新进入经济流通中，常常可用于购买合法资产、资金合法产业或者进行其他犯罪活动。

洗钱是全球性问题，很多国家或地区以及组织都制定了相关法律来对付洗钱问题。 遵循反洗钱和反恐怖主义法律和法规要求对可能
的“危险信号”或可疑活动有所了解，在开展业务过程中可能会遇到这一问题。当确认“危险信号”时，必须执行恰当级别的额外尽职调
查，并可能需要额外批准。

请留意以下“危险信号”：

• 指名为指定方、特别指定国民 (SDN) 或出现在其他类似名单的客户，或由致力于国际反洗钱的国际金融行动防治洗钱特别工作
组（FATF）认定的与不合作国家/地区相关的客户。

• 不愿意提供完整信息和/或提供不完整、虚假或可疑信息的客户或供应商。

• 看起来是其他公司或个人行使代理权的客户或供应商，但是拒绝或不愿意提供该公司或个人的相关信息。

• 对报告或记录保存的要求表示担忧或希望避免的客户或供应商。

• 以现金或现金等价物（如汇票、旅行支票或预付现金卡）进行支付。3M 公司强烈建议不要接受现金付款。现金付款是洗钱者常
用的手段，留下的审计线索很少。应提供可以留下更多审计线索的其他付款方式。 如果没有其他选择，必须采取一些步骤来确认
该笔付款是合法的 3M 业务合作伙伴收到的，并对现金处理方式进行了监管。应特别留意对以下客户的付款，他们会利用这些付
款来避开针对超过特定美元金额的现金和现金等价付款的相关政府报告要求；例如通过进行多笔小额付 款或者从多个来源付款来
完成。

• 似乎与客户正常订货模式不一致的产品采购或较大的购买量，但却没有任何合法的 商业原因，如特价促销。

• 复杂的交易结构或付款模式，不能反映真正的商业目的。

• 请求通过无关的国家/地区向无关的第三方支付款项。

• 代表单一客户的多方负责不同部分的付款和/或各部分付款来自不同地方。还包括“双重授让”或“第三方”支票，3M 客户可以授让
给 3M，作为对其发票的支票付款， 而该笔付款最初针对的是 3M 客户。

• 客户或供应商的地址实际不存在。

• 客户资金存款后立即要求将这笔钱电汇或转账给第三方或另一家公司，但却没有任 何明显的商业目的。
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• 客户以某种付款方式进行支付，随后要求以另一种支付方式进行退款；例如，通过 信用卡进行支付，但是要求以电汇方式进行退
款。

合规步骤：

1. 了解您的业务伙伴： 恰当情况下，应进行诚信评估和其他尽职调查，并熟悉其业 务活动。

2. 监控金融活动： 根据所有已制定的政策和程序，观察并记录付款及交易。 遵守全 球金融标准以获得可接受的付款形式。

3. 保存完整的记录： 每一笔业务交易应保持最新、完整且准确的记录。

4. 举报所有可疑活动： 通过访问商业行为合规部网站的“报告疑虑或提出问题”部分 ，立即就任何可疑的活动警告您业务部门指
定的法律顾问、3M 财务部或者 3M 的 商业行为合规部。了解并遵循国家/地区法律对于现金交易报告的要求。

5. 全力配合负责执行反洗钱法的法律监管机构： 这包括与 3M 商业行为合规部、3M 内部审计部，以及所有执法和监管机构进行
合作。

处罚：

违反法律和《3M 行为准则》将面临纪律处分，甚至包括解聘。
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